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PLANO DE AUDITORIA

GLOBAL
CS

SETOR A SER AUDITADO

HOTEL

RESPONSAVEL PELO
SETOR AUDITADO

GERENTE ADMINISTRATIVO: MARY RODRIGUEZ

AUDITOR LIDER

AUDITOR LIDER: JOHN SOUZA

AUDITOR(es)

DATA DA AUDITORIA

10 - 14/08/20XX

DATA = LOCAL E PROCESSO AUDITOR AUDITADO DETALHE DOS ITENS A
HORARIO SER AUDITADO SEREM AUDITADOS
10/08 HOTEL JOHN | = - Planejamento de auditoria
10:00-13:00 - Estudo de documentacao
11/08 HOTEL JOHN Reunido de abertura
10:00—11:00 MARY
1108 HOTEL JOHN Processos /
11:00—13:00 MARY responsabilidades
agricolas
12/08 HOTEL JOHN Pessoalda  |Verificar processos e
10:00-13:00 Recepcéo arquivos
12/08 HOTEL JOHN Pessoalda  |Verificar a competéncia da
14:00-16:00 Recepcdo  lequipe
13/08 HOTEL JOHN Pessoalda  Verificar o controle e a
10:00-12:00 Recepedo  Imelhoria
13/08 HOTEL JOHN . Concluséo e preparagédo
14:00-15:00 do relatério
14/08 HOTEL Reunido de encerramento
11:00 - 12:00 JOHN MARY




F29

PLANO DE AUDITORIA OlFfoeg//-Z%%/ y
GLOBAL
CS
SETOR A SER AUDITADO MANUTENC}AO
RESPONSAVEL PELO GERENTE ADMINISTRATIVO: MARY RODRIGUEZ
SETOR AUDITADO
AUDITOR LIDER AUDITOR LIDER: JOHN SOUZA
AUDITOR(es) | ==
DATA DA AUDITORIA 05 - 06/04/20XX
DATA = LOCAL E PROCESSO AUDITOR AUDITADO DETALHE DOS ITENS A
HORARIO SER AUDITADO SEREM AUDITADOS
05/04 X JOHN | = - Planejamento de auditoria
08:00 ~10:00 MANUTENGAO - Estudo de documentac&o
05/04 MANUTENCAO JOHN MARY Reuni&o de abertura
10:00—11:00
g MANUTENCAO JOHN Processos /
11-0%_0f3-00 MARY responsabilidades
' ' agricolas
05/04 MANUTENGAO JOHN Chefeda  [Verificar processos e
15:00-17:00 Manutencéo arquivos
06/04 MANUTENCAO JOHN Chefeda  |Verificar a competéncia da
10:00-12:00 Manutencdo  lequipe
06/04 MANUTENCAO JOHN Chefeda  |Verificar o controle e a
14:00-15:00 Manuencdo  imelhoria
06/04 MANUTENGAO JOHN Concluséo e preparagao
15:00-17:00 do relatério
06/04 MANUTENGAO Reunido de encerramento
17:00 - 18:00 JOHN MARY




F29

PLANO DE AUDITORIA OlF;Oeg//-Z%%/ y
GLOBAL
CS
SETOR A SER AUDITADO | RESTAURANTE
RESPONSAVEL PELO GERENTE DO HOTEL: FRANK SMITH
SETOR AUDITADO
AUDITOR LIDER AUDITOR LIDER: JOHN SOUZA
AUDITOR(es) | ==
DATA DA AUDITORIA 22 - 26/05/20XX
DATA = LOCAL E PROCESSO AUDITOR AUDITADO DETALHE DOS ITENS A
HORARIO SER AUDITADO SEREM AUDITADOS
22/05 JOHN | = - Planejamento de auditoria
10:00-13:00 RESTAURANTE - Estudo de documentacao
23/05 RESTAURANTE JOHN Reunido de abertura
10:00—11:00 FRANK
- RESTAURANTE JOHN Processos /
11:00_0153:00 FRANK responsabilidades
agricolas
RESTAURANTE JOHN Cozinheiros, Chef, \erificar processos e
24/05 Maitre, Gargons, ;
10:00-13:00 Auxiliares e arquivos
Ajudantes
RESTAURANTE JOHN Cozinheiros, Chef, \erificar a competéncia da
24/05 Maitre, Gargons, equipe
14:00-16:00 Auxiliares e
Ajudantes
25/05 RESTAURANTE JOHN . \Verificar o controle e a
10:00-13:00 Chef, Maltre melhoria
26/05 RESTAURANTE JOHN Concluséo e preparagéo
10:00-12:00 do relatério
26/05 RESTAURANTE Reunido de encerramento
12:00—13:00 JOHN FRANK
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PLANO DE AUDITORIA
GLOBIéIS.

SETOR A SER AUDITADO | RH - VENDAS - COMPRAS

RESPONSAVEL PELO GERENTE ADMINISTRATIVO: MARY RODRIGUEZ

SETOR AUDITADO

AUDITOR LIDER AUDITOR LIDER: JOHN SOUZA

AUDITOR(es)

DATA DA AUDITORIA 14 - 18/02/20XX

DATA E LOCAL E PROCESSO AUDITOR AUDITADO DETALHE DOS ITENS A
HORARIO SER AUDITADO SEREM AUDITADOS
14/02 JOHN | = - Planejamento de auditoria
RH—VENDAS - COMPRAS ~
10:00-13:00 - Estudo de documentacéo
15/02 RH—VENDAS - COMPRAS JOHN MARY Reunido de abertura
10:00—11:00
1502 RH—VENDAS - COMPRAS JOHN Proceso de compras,
11,00_013, w0 MARY  |vendas e RH -
Responsabilidades
1602 RH —VENDAS - COMPRAS JOHN Comprador,  |Verificar processo de
i 00_01 00 Vendedor, Analista [aquisic&o, vendas e RH.
RH Controle de arquivos
RH - VENDAS - COMPRAS JOHN Comprador,  [Capacitacéo e seguimiento
5 03610127, w0 Vendedor, Andlista de provedores, de
' ' RH vendedores e do RH
17/02 RH—VENDAS - COMPRAS JOHN Controlador del  |Controle de Inventério e do
i i Stock, Comprador, |=ctqqye
10:00-13:00 Vendedor q
RH—VENDAS - COMPRAS JOHN Controlador del  |Recepgéo de produtos —
10-0%)8/0123-00 Stock,, Comprador, | yspecio e controle
TS Vendedor ¢
18/02 RH—VENDAS - COMPRAS JOHN Conclusé&o e preparagéo
15:00-16:00 do relatério
18/02 RH— COMPRAS - VENTAS Reunido de encerramento
16:00 - 17:00 JOHN MARY




GLOBAL
CS

PLANO DE AUDITORIA

01/06/20vV

SETOR A SER AUDITADO

SEGURANCA

RESPONSAVEL PELO
SETOR AUDITADO

CHEFE DA SEGURANCA: PAUL SIMONE

AUDITOR LIDER

AUDITOR LIDER: MARY

AUDITOR(es)

DATA DA AUDITORIA

04 - 05/07/20XX

F29
Rev. 01

DATAE LOCAL E PROCESSO AUDITOR AUDITADO DETALHE DOS ITENS A

HORARIO SER AUDITADO SEREM AUDITADOS

0507 | emmimanea e L Planejamento de auditoria

SEGURAN MARY x

10:00-13:00 CA - Estudo de documentacéo

05/07 SEGURANGA MARY PAUL Reunido de abertura
15:00 - 16:00

05/07 SEGURANGA MARY pAUL  |Processos/
16:00-18:00 responsabilidades

06/07 SEGURANGA MARY - \Verificar processos e
08:00—10:00 Vigilantes arquivos

06/07 SEGURANGA MARY . ifi
oo G Vigilantes \Verificar processo

06/07 SEGURANGA MARY pauL  |Verificar o controle e a
14:00-15:00 melhoria

06/07 SEGURANCA MARY Concluséo e preparacéo
15:00-16:00 do relatério

06/07 SEGURANGA MARY x
16:00 - 17:00 PAUL Reuni&o de encerramento




GLOBAL
CS

PLANO DE AUDITORIA

01/06/20vV

SETOR A SER AUDITADO

SPA

RESPONSAVEL PELO
SETOR AUDITADO

GERENTE DO SPA: SANDRA MARTINEZ

AUDITOR LIDER

AUDITOR LIDER: MARY

AUDITOR(es)

DATA DA AUDITORIA

14 - 18/09/20XX

F29
Rev. 01

DATA = LOCAL E PROCESSO AUDITOR AUDITADO DETALHE DOS ITENS A
HORARIO SER AUDITADO SEREM AUDITADOS
7 e Planejamento de auditoria
SPA MARY ~
10:00-13:00 - Estudo de documentacéo
14/09 SPA MARY Reunido de abertura
15:00 - 17:00 SANDRA
15/09 SPA MARY Processos /
11:00-13:00 SANDRA responsabilidades
16/09 SPA MARY \Verificar processos de
10:00 — 13:00 Pessoaldo SPA [recepcdo de clientes e
arquivos
16/09 SPA MARY Pessoaldo SPA  |Verificar processo e
14:00-16:00 competéncia do pessoal
17/09 SPA MARY Pessoaldo SPA |V/erificar o controle e a
10:00-12:00 melhoria
17/09 SPA MARY [ Concluséo e preparagao
14:00-15:00 do relatério
18/09 SPA MARY x
15:00 — 16:00 SANDRA Reunido de encerramento




GLOBAL
CS

PLANO DE AUDITORIA

01/06/20vV

SETOR A SER AUDITADO

TECNOLOGIA DA INFORMACAO

RESPONSAVEL PELO
SETOR AUDITADO

CHEFE DA TI: PEDRO RODRIGUEZ

AUDITOR LIDER

AUDITOR LIDER: MARY RODRIGUEZ

AUDITOR(es)

DATA DA AUDITORIA

18 - 19/06/20XX

F29
Rev. 01

DATAE LOCAL E PROCESSO AUDITOR AUDITADO DETALHE DOS ITENS A
HORARIO SER AUDITADO SEREM AUDITADOS

0 R T K R — Planejamento de auditoria
10:00810163:00 INFORMATICA MARY - Estujdo de documentacao
- 0%)81058:00 INFORMATICA MARY PEDRO Reuni&o de abertura

19/06 INFORMATICA MARY PEDRO Processos de Informatica e
09:00 -11:00 responsabilidades

19/06 INFORMATICA MARY \Verificar processos e

. . Pessoal da Tl .

11:00-13:00 arquivos

19/06 INFORMATICA MARY Pessoalda Tl Verificar processo e
14:00 - 16:00 competéncia do pessoal

19/06 INFORMATICA MARY PEDRO \Verificar o controle e a
16:00—-17:00 melhoria

19/06 INFORMATICA MARY Conclusé&o e preparagéo
iroo-1730 (LT do relatério

19/06 INFORMATICA MARY PEDRO Reuni&o de encerramento
17:00-13:00




